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(74 851 50 10, fax 074 851 "“ " Zapytanie ofertowe — rozeznanie rynku
(zaméwienie o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie)

Swidnica, dnia 28 maja 2019 .

na zadanie:
przeprowadzenie indywidualnych spotkan z doradcg zawodowym oraz warsztatow
aktywizujgcych  zawodowo  dla  uczestnikéw  projektu  ,Akademia  rozwoju”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020

l.  KODY CPV ZAMOWIENIA:
CPV 85.31.23.20-8 — ustugi doradztwa

Il.  ZAMAWIAJACY:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy,
ul. Watbrzyska 15, 58-100 Swidnica,
tel. 074 851 50 10, faks 074 851 50 11, e- mail: pcpr@pcpr.swidnica.pl

lIl.  TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z procedurg rozeznanie rynku, zawarta w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europeijskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020, o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie. Rozeznanie
rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz

cena rynkowa.
IV. PRZEDMIOT | TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie indywidualnych spotkarn z doradca
zawodowym oraz warsztatow aktywizujagcych zawodowo dla uczestnikéw projektu
~Akademia rozwoju” wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020, zgodnie z ponizszym opisem i zatozeniami:

1) Spotkania indywidualne z doradca zawodowym

Liczba godzin ustugi — 180 godzin zegarowych

Liczba uczestnikéw — 60 oséb

Przewidywany termin wykonania: VI.2019 - IX.2020 r.

Cel spotkari: pomoc w zaplanowaniu przysztoéci zawodowej, dokonanie oceny
predyspozycji uczestnika projektu, dostarczanie informacji edukacyjno-zawodowe;,
pomoc w napisaniu CV i listu motywacyjnego.

2) Warsztaty aktywizujace zawodowo pn. ,,Zanim podejmiesz decyzje...”

Liczba godzin ustugi — 72 h, tj. 18 spotkar po 4 godziny dydaktyczne kazde
Liczba uczestnikéw — 20 oséb
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Przewidywany termin wykonania: 1X.2019 - VI.2020 r.

Zakres tematyczny warsztatéow: planowanie kariery edukacyjno - zawodowej,
samopoznanie i budowanie motywacji do rozwoju, umozliwienie uczestnikom poznania
swoich preferencji i predyspozycji zawodowych, okreslenia wtasnych umiejetnosci oraz
mocnych i stabych stron w kontekscie podjecia aktywnosci zawodowej, tworzenie
dokumentoéw aplikacyjnych.

Uczestnikami spotkan indywidualnych i warsztatéw aktywizujacych bedzie mtodziez
w wieku 15+ przebywajaca w pieczy zastepczej, pochodzaca z terenu powiatu
$widnickiego.

Dziatanie ma charakter ustugi aktywnej integracji o charakterze zawodowym
z uwzglednieniem dziatan pozwalajgcych wspieranym osobom podjaé¢ decyzje
o wyborze dalszej edukacji lub zawodu.

. Termin realizacji zadania: od dnia podpisania umowy do 18 grudnia 2020 r. Szczegétowe
terminy szkoleni/treningdw/warsztatow zostang ustalone z Wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) zapewnienia odpowiedniego  miejsca do  przeprowadzenia  spotkan
indywidualnych/warsztatéw na terenie miasta Swidnica;

b) zapewnienia podczas warsztatéow niezbednych materiatéw szkoleniowych oraz
artykutéw pismienniczych (m.in. notes, dtugopis, teczka na gumke) wraz
z potwierdzeniem ich adbioru;

c) prowadzenia dokumentacji dziatann (m.in. listy obecnosci, ankiet oceniajacych
warsztaty, raport koncowy z przeprowadzonego doradztwa, kazdorazowo
oznaczenia miejsca prowadzenia zajgc);

d) zapewnienia w kazdym dniu warsztatow poczestunku (herbata, soki, woda
mineralna, ciastka, cukier, cytryna itp.), odbiér ustugi musi by¢ potwierdzony przez
kazdego z uczestnikow;

e) sporzadzanie comiesiecznych harmonogramow spotkarn.

Liczba uczestnikdw treningéw/warsztatéw/szkolen na poszczegdlne czesci zadarh moze
ulec zmianie.

. Forma wspétpracy z Wykonawcg: umowa cywilno — prawna.

. Wykonawca sktadajgc oferte cenowa zgodna ze wzorem zaproponowanym przez
Zamawiajacego na realizacje zamodwienia zapoznaje sie z klauzulg informacyjng
o przetwarzaniu danych osobowych stanowigcg zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastgpujace
warunki:

a) dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj. co najmniej jedng
osobg zdolng do wykonania zamoéwienia, tj.: ukoriczone studia wyzsze lub
podyplomowe z zakresu doradztwa zawodowego lub poradnictwa zawodowego
lub poradnictwa catozyciowego lub poradnictwa edukacyjno — zawodowego lub

pokrewne;
b) osoba wyznaczona do realizacji zamdéwienia posiada minimum trzyletnie
doswiadczenie zawodowe w charakterze trenera/wyktadowcy
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W przeprowadzeniu warsztatéw, szkoleri lub innych form edukacyjnych z zakresu
przedmiotu zamowienia lub pokrewnych, w tym przeprowadzenie minimum 5
szkolern dla co najmniej 15 oséb kaide i/lub posiada minimum trzyletnie
doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia indywidualnego doradztwa
zawodowego, szczegdlinie dla os6b z grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym;

Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie powinien zatgczy¢ Wykonawca na

potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

1) formularz oferty — zatacznik nr 1,

2) wykaz oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia - zgodnie z trescia zatgcznika
nr2,

3) oswiadczenie - zatacznik nr 3,

4) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert (nie dotyczy oséb fizycznych),

5) program szkolenia, Wykonawca zobowiazany jest podaé w programie szkolenia —
nazwe szkolenia, czas trwania, doktadne miejsce (adres) realizacji ustugi, wykaz
niezbgdnych materiatéw szkoleniowych.

INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawca mogga przekazywac pisemnie, za pomocq faksu lub drogg elektroniczna.
Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami
jest:
a) w sprawach merytorycznych - Katarzyna Skrzypek nr tel. 74/8515027
e-mail: katarzyna.skrzypek@pcpr.swidnica.pl
b) w sprawach proceduralnych - Krzysztof Wozniak nr tel. 731-812-768
e-mail: zamet.k@wp.pl

OKOLICZNOSCI DECYDUJACE O USTALENIU CENY RYNKOWE)J

. Zapytanie ofertowe - rozeznanie rynku ma na celu potwierdzanie, e przedmiot

zamowienia zostanie wykonany po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Celem tej
procedury jest zatem ustalenie ceny rynkowej zaméwienia.

Bezposrednim celem zapytania ofertowego - rozeznania rynku nie jest wytonienie
wykonawcy zadania, lecz ustalenie ceny rynkowej wydatku, ktéry bedzie spetniat zasade
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

Oferta Wykonawcy musi miesci¢ si¢ w granicach kwoty nie wyzszej niz cena rynkowa
zamowienia, ustalonej w przedmiotowym zapytaniu ofertowym - rozeznaniu rynku.

W ramach zapytania ofertowego — rozeznanie rynku Zamawiajacy nie ma obowigzku
podpisywania umowy z wykonawca na realizacje zadania, ale docelowo Zamawiajacy
moze takg umowe zawrzed.

W Zapytaniu ofertowym - rozeznaniu rynku Zamawiajacy musi uzyskaé co najmniej dwie
wazne oferty celem ustalenia ceny rynkowej zamawianej ustugi.

Zapytanie ofertowe - rozeznanie rynku nie wigze beneficjenta koniecznoscia zawarcia
umowy z podmiotem, od ktérego pozyskat informacjg o cenie (oferte). Ustuga moze
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zosta¢ zakupiona od innego podmiotu, pod warunkiem, ze cena zakupu nie odbiega od
ceny wynikajacej z Zapytania ofertowego - rozeznania rynku.

VIIl. MIEJSCE SKLADANIA OFERTY CENOWEI.

1.

IX
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X.
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Oferte cenowa nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w formie pisemnej lub droga
elektroniczng do dnia 11 czerwca 2019 r.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Na zataczonym formularzu oferty, nalezy przedstawi¢ jednostkowq oraz faczng cene
brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Wartoéé cenowg nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg oraz stownie z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku.

Cena powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia, (m.in. koszty wynajmu_sali, koszt poczestunku, koszt materiatow
szkoleniowych).

Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywaé sie beda
w ztotych polskich.

INFORMACIJE DODATKOWE

Oferte cenowa nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub drogg elektroniczng na zatgczonym
wzorze wg zatgcznika nr 1 — oferta cenowa.

Wykonawca jest zwigzany ofertg cenowa przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminem sktadania
oferty cenowej.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w systemie podwykonawstwa.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Wykonawca sktadajgc oferte cenowa zgodna ze wzorem zaproponowanym przez
Zamawiajacego, podpisuje réwniez klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych zwigzanych ze ztozeniem oraz realizacja oferty cenowej na realizacjg
przedmiotowego zamowienia.

UWAGI KONCOWE

Integralng czescig niniejszego zapytania ofertowego sg nastgpujgce zataczniki:

- zatgcznik nr 1 - formularz oferty

- zatgcznik nr 2 — wykaz oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia

- zatacznik nr 3 — oswiadczenie

- zatacznik nr 4 - klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
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