Zarzadzenie nr 1/2019 ]
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy
z dnia 2 stycznia 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy

Na podstawie art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowym

(tj. Dz. U. 2 2018 1. p0z.995 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W zatgczniku nr 1 - ,,Regulaminie Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego™ do zarzadzenia
nr 43/2018 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy z dnia 14 grudnia
2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy wprowadza sie nastepujace zmiany:

)

2)

3)

§ 1 ust. 2 litera j) ww. zalacznika otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

,J) Obszar monitoringu — cz¢$ci zewnetrzne infrastruktury Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Swidnicy: front budynku, wejscie glowne oraz boczne, wejscie
do budynku gospodarczego, otwarta przestrzen publiczna, za ktora uznaje si¢ miejsce
dostepne publicznie, czyli parking przy budynku, chodnik oraz podjazd dla
niepetnosprawnych, cze¢Sci wewngtrzne infrastruktury Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Swidnicy: parter: korytarz wraz z wejéciem do we oraz schody,
I pietro: schody, korytarz, oraz miejsce przy windzie, Il pietro schody, korytarz, miejsce
przy windzie oraz korytarz przylegly do pomieszczen Powiatowego Zespolu do
spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci, zwanym w dalszej czgsci PZON,”.

W § 3 ww. zalgcznika dodaje si¢ ust.3 o nastepujacym brzmieniu:

,,3. Dane osobowe zbierane w zwigzku z utrwalaniem obrazu z kamery umieszczonej
w korytarzu przyleglym do pomieszczehh PZON przetwarzane s3 na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej pomi¢dzy PCPR a PZON.”.

§ 4 ust. 2 ww. zalgcznika otrzymuje nast¢gpujace brzmienie:

,»2. Celem zastosowania systemu monitoringu wizyjnego jest:

a) zwigkszenie porzadku publicznego,

b) ochrona mienia oraz danych administrowanych przez PCPR,

¢) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikéw, innych uzytkownikow,
tj. klientow, jak réwniez postronnych osob trzecich przebywajacych na terenie
1 w bezposrednim otoczeniu PCPR,

d) zapewnienie i zwiekszenie ochrony przeciwpozarowej,

e) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykow chuliganskich, aktow wandalizmu
oraz innych zachowan niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu i bezpieczefistwu
uzytkownikéw,

f) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

g) ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze, dewastacje
itp.),w obiektach PCPR,

h) ograniczanie dostepu do obiektéw osobom niepozadanym lub nieuprawnionym,

1) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez zarzadce obiektow,




4)

3)

a w odniesieniu do kamery zainstalowanej w korytarzu PZON takze w wyzej
wymienionych celach na potrzeby PZON.”

§ 5 ust. 2 ww. zalacznika otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

,.2. Miejsca objete monitoringiem to:
a) Czesci zewnetrzne infrastruktury PCPR:
. front budynku,

. wejscie glowne oraz boczne,
. wejscie do budynku gospodarczego,
. otwarta przestrzen publiczna, za ktora uznaje si¢ miejsce dostepne publicznie,

czyli parking przy budynku, chodnik oraz podjazd dla niepetnosprawnych,
b) Czesci wewnetrzne infrastruktury PCPR:

. parter: korytarz wraz z wejsciem do wc oraz schody,
. I pietro: schody, korytarz, oraz miejsce przy windzie,
. II pictro schody, korytarz, oraz miejsce przy windzie,

¢) Czesci wewnetrzne infrastruktury PZON — parter: korytarz przylegly do
pomieszczen PZON.

»

W zalgczniku nr 1 - ,Regulaminie Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego’
do zarzgdzenia nr 43/2018 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Swidnicy z dnia 14 grudnia 2018 r. zatacznik nr 7 do Regulaminu otrzyma brzmienie
jak zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Zespotu Organizacyjnego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zarzadzenie nr 43/2018

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy
z dnia 14 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy

Na podstawie art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie powiatowym (t.j.
Dz. U. z 2018 r. poz.995 z pézn. zm.), art. 32 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.
U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.), § 5 rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) zarzadza si¢ , co nastepuje:

§1
W celu prawidtowego realizowania funkcji systemu monitoringu wizyjnego na terenie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy wprowadzam do stosowania zasady
postepowania, okreslone niniejszym zarzadzeniem, zwane ,,Regulaminem Funkcjonowania
Monitoringu Wizyjnego”, ktore zawarte sg zataczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Osoby odpowiedzialne za funkcjonowanie monitoringu, a w szczegdlnosci Administrator
Systemu Monitoringu i Operator Systemu Monitoringu, zobowigzuje do zapewnienia

prawidlowej jego pracy oraz dziatania w zgodzie z ,Regulaminem Funkcjonowania
Monitoringu Wizyjnego™.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Zespotu Organizacyjnego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 43/2018
z dnia 14 grudnia 2018 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO POWIATOWEGO
CENTRUM POMOCY RODZINIE W SWIDNICY

§1

1. Regulamin okreéla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w budynku
wraz z przylegtym otoczeniem pozostajacych w zasobach Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Swidnicy, ul. Watbrzyska 15, 58-100 Swidnica, w tym miejsca instalacji kamer
systemu na terenie obiektu, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich
zabezpieczenia a takze mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
a) PCPR — Powiatowe Centrum Pomocy w Swidnicy,

b) ADO — Administrator Danych Osobowych, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul.
Watbrzyska 15, 58-100 Swidnica, w imieniu ktorego dziata dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie,

c) ASM — Administrator Systemu Monitoringu - wyznaczona przez Administratora Danych
osoba odpowiedzialna za nadzorowanie stosowania érodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajaca ochrong danych przetwarzanych w systemie monitoringu,

d) Operator Systemu Monitoringu — osoba posiadajgca uprawnienia do wgladu,
bezposredniego dostepu, przegladania czasie obrazu z kamer Monitoringu, wykonania kopii
oraz przetwarzania danych,

e) Monitornig — odbiér obrazu w przestrzeni znajdujacej sie w polu widzenia kamer
monitorowanego obszaru,

f) Dane osobowe — dane osobowe w postaci obrazu (wizerunek osoby) utrwalone przez
system monitoringu wizyjnego,

g) System monitoringu — zespdt kamer, urzgdzen przesytowych, urzadzen rejestrujgco-
odtwarzajacych, elektronicznych noénikéw danych oraz oprogramowania wykorzystywanego
w celu osiggniecia okreslonej funkcjonalnosci w zakresie monitoringu,

h) Rejestrator- urzadzenie stanowigce element monitoringu wizyjnego, na ktérym
zapisywane sa dane (obrazy video) przekazywane przez kamery,




i) Rejestracja obrazu — proces zapisu na okreslony elektroniczny noénik danych optycznych
obrazow pochodzgcych z kamery,

j) Obszar monitoringu — czesci zewnetrzne infrastruktury Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Swidnicy: front budynku, wejicie gtéwne oraz boczne, wejscie do budynku
gospodarczego, otwarta przestrzed publiczna, za ktérg uznaje sie miejsce dostepne
publicznie, czyli parking przy budynku, chodnik oraz podjazd dla niepetnosprawnych, czesci
wewngtrzne infrastruktury Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy: parter:
korytarz wraz z wejsciem do wc oraz schody, | pigtro: schody, korytarz, oraz miejsce przy
windzie, Il pietro schody, korytarz, oraz miejsce przy windzie,

k) Przetwarzanie danych -~ dziatanie polegajagce na rejestracji, przegladaniu
zarejestrowanego obrazu w celu identyfikacji tozsamosci osoby objetej monitoringiem
wizyjnym oraz kopiowaniu,

) Incydent — zdarzenie wymagajace przetwarzania zarejestrowanych obrazéw w celu
udokumentowania okolicznosci jego wystgpienia,

t) Rejestr Incydentéw/wejs¢ kontrolnych do systemu — rejestr zawierajacy date, czas i dane
przetwarzania (dane ASI lub Operatora i jego czynnosci) oraz zwiezty opis samego Incydentu
(wz6r Rejestru Incydentéw stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu),

m) Podmiot uprawniony — podmioty, ktére moga uczestniczy¢ w trakcie przetwarzania
obrazu oraz uzyskac kopie zarejestrowanego obrazu, s3 to: Policja, Sady, Prokuratura, Straz
Pozarna, Straz Graniczna, Stuzby Ochrony Paristwa, Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego,
Centralne Biuro Antykorupcyjne, Zandarmeria Wojskowa, Stuzba Kontrwywiadu
Wojskowego, Straz Miejska,

n) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane RODO).

§2
OGOLNE POSTANOWIENIA

1. PCPR z reprezentacjg w osobie Dyrektora w zakresie zastosowania monitoringu kieruje sie
zasadg adekwatnosci tj. ADO moze pozyskiwa¢ jedynie te dane, co do ktorych istnieje
uzasadnienie formalnoprawne ich pobierania oraz zasada proporcjonalnosci tj. doboru
stosownej technologii monitoringu.




2. Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie, ul. Watbrzyska 15, 58-100 Swidnica reprezentowane przez dyrektora tutejszej
jednostki.

3. Regulamin zostat opracowany zgodnie z wymogami § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 100, poz. 1024) oraz art. 32 ust. 1 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych, zwane RODO).

§3
PODSTAWA PRAWNA

1. Przestanki umozliwiajace funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego na terenie PCPR
majg odzwierciedlenie w nastepujacych podstawach prawnych:

a) ustawa z dnia 05 czerwca 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 995
z pdin. zm.),

b) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz.917 z poin.
zm.),

c) ustawa o Policji (Dz. U. z 2017 r., poz. 2222 z pdin. zm.),

d) ustawa z dnia 06 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1330),

e) ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 roku o ochronie o0séb i mienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1432
z pdin. zm.),

f) ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r., poz.
1000),

g) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I 'w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane RODO).

2. ADO ma Swiadomos¢, ze zapis monitoringu nie zawsze stanowi zbiér danych osobowych
sensu stricte, co nie zwalnia jednoczesnie PCPR z obowigzku zabezpieczenia takowych
informacji przed dostepem osdb trzecich.

§4
CEL 1 ZAKRES FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Regulamin okresla zasady wtasciwego funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w zakresie technicznym i organizacyjnym.



2. Celem zastosowania systemu monitoringu wizyjnego jest:

a) zwiekszenie porzadku publicznego,

b) ochrona mienia oraz danych administrowanych przez PCPR,

c) zapewnienie oraz zwiekszenie bezpieczenstwa pracownikéw, innych uzytkownikéw, tj.
klientow, jak réwniez postronnych o0s6b trzecich przebywajacych na terenie
i w bezposrednim otoczeniu PCPR,

d) zapewnienie i zwiekszenie ochrony przeciwpozarowej,

e) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykéw chuliganskich, aktéw wandalizmu oraz
innych zachowan niepozgdanych, zagrazajacych zdrowiu i bezpieczeristwu uzytkownikow,

f) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

g) ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze, dewastacje itp.)
w obiektach PCPR,

h) ograniczanie dostepu do obiektéw osobom niepozadanym lub nieuprawnionym,

i) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez zarzagdce obiektéw.

3. System monitoringu wizyjnego skfada sig z:
a) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku PCPR,

b) rejestratora zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym,
c) kolorowego monitora umozliwiajagcego podglad obrazu z poszczegdlnych kamer.

4. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji
spetniajgcego wymogi okreslone Polskg Norma PN-EN 50132-7 dla systemdéw dozorowanych
CCTV.

5. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu bez rejestracji dzwieku.
6. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.

7. Zapisy z kamer przechowywane s3 przez okres nie dtuzszy niz 30 dni, a nastepnie dane
ulegajg usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym.

8. Stanowiska podgladu monitoringu wizyjnego zlokalizowane sg w pomieszczeniach
wskazanych przez dyrektora PCPR.

§5
MIEJSCA STOSOWANIA MONITORINGU

1. Miejsca objete monitoringiem sg oznakowane tabliczkami informacyjnymi.

2. Miejsca objete monitoringiem to:

a) Czesci zewnetrzne infrastruktury PCPR:
e front budynku,
e wejscie gidwne oraz boczne,

¢ wejscie do budynku gospodarczego,




e otwarta przestrzen publiczna, za ktdrg uznaje sie miejsce dostepne publicznie, czyli
parking przy budynku, chodnik oraz podjazd dla niepetnosprawnych,
b) Czesci wewnetrzne infrastruktury PCPR:
e parter: korytarz wraz z wejsciem do wc oraz schody,
e | pietro: schody, korytarz, oraz miejsce przy windzie,
» |l pigtro schody, korytarz, oraz miejsce przy windzie.

3. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, wewnetrznych korytarzy na parterze, |
pietrze, Il pietrze, pokoi biurowych.

4. Miejsce zainstalowania rejestratora oraz rozmieszczenie kamer okresla Zatgcznik nr 7 do
Regulaminu.

§6
ZABEZPIECZENIE DANYCH OSOBOWYCH W SYSTEMIE MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Zabezpieczenia Systemu Monitoringu Wizyjnego majg stuzy¢ zapewnieniu bezpieczeristwa
danych.

2. Zabezpieczenia powinny:
a) uniemozliwi¢ dostep do systemu osobom postronnym,
b) zapewnic przetwarzanie danych wytgcznie osobom uprawnionym.

3. Zabezpieczenia przetwarzania danych w systemie monitoringu wizyjnego sa w trzech
obszarach: zabezpieczenia systemu, ochrona sprzetu oraz ochrona pomieszczen.

4. System monitoringu wizyjnego jest stosowany, poniewaz inne $rodki prewencyjne,
ochrony i bezpieczeristwa o charakterze fizycznym i logicznym, niewymagajace pozyskania
obrazu, sg niewystarczajgce dla realizacji prawnie uzasadnionych celéw.

5. Dostep do systemu, infrastruktury monitoringu wizyjnego, obrazu i zapisu monitoringu
majg: dyrektor PCPR, upowaznieni przez dyrektora pracownicy, informatyk, a takze
pracownicy przedsiebiorstw $wiadczacych ustugi ochrony oséb i mienia oraz $wiadczacych
ustugi konserwacji urzadzen monitorujgcych, na podstawie zawartych uméw powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

6. Dostgp do systemu i infrastruktury monitoringu wizyjnego, za wyjatkiem o0séb
posiadajgcych state upowaznienie, wymaga kazdorazowej pisemnej zgody dyrektora PCPR
lub osoby przez niego upowaznione;.

7. Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny s3
zobowigzane do zachowania w tajemnicy udostepnianych im danych osobowych.

8. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej
i nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o dostepie do informacji
publicznej.




9. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wytgcznie uprawnionym
organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowarnn na podstawie pisemnego
i umotywowanego wniosku (wzoér Whniosku stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu).
Uprawniony podmiot kazdorazowo jest zobowigzany:

- skierowac swoj wniosek do ADO,

- poda¢ podstawe prawna.

10. Zapis z monitoringu wizyjnego, o ktérym mowa w ust. 9 wydawany jest za
pokwitowaniem odbioru przez uprawniony organ. W pokwitowaniu odbioru zaznacza sie
znaki szczegdlne: zawartos¢ ptyty (np. nagranie z dnia — dzien, miesigc, rok). Plyta zostaje
zapakowana do koperty, ktérg nalezy opieczetowac i podpisa¢ przez osobe uprawniong ze
strony udostepniajgcego (dyrektor lub osoba przez niego upowazniona). Jezeli materiat
archiwalny jest kopiowany na inny nosnik, obowigzujg takie same zasady, jak przy
przekazywaniu ptyty. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione
s osoby wskazane przez dyrektora (wzor Protokotu Przekazania stanowi Zatgcznik nr 3 do
Regulaminu).

11. Nie udostepnia si¢ nagran osobom fizycznym, poniewaz mogtoby to naruszyé prawa
i wolnosci oséb trzecich. Osoba fizyczna zainteresowana zabezpieczeniem zapisu
z monitoringu na potrzeby przysztego postepowania moze zwrdci¢ sie z pisemnym
wnioskiem o sporzgdzenie jego kopii, wskazujgc doktadng date oraz czas i miejsce zdarzenia.

12. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby fizycznej przechowywana jest w sejfie
i udostepniana uprawnionym organom. W przypadku bezczynno$ci uprawnionych organdw
kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej
sporzgdza sie protokét (wzér Protokotu stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu).

13. Zapis na nosniku jest archiwizowany, jezeli zostat udostepniony na zewnatrz. Nagrania
archiwalne sg zabezpieczone hastem. Dostep do nagran posiada dyrektor PCPR i osoba przez
niego upowazniona.

14. Jesli w wyniku realizacji nagrania w godzinach urzedowania PCPR udokumentowane
zostato przestepstwo karalne z urzedu, ADO jest w obowigzku ich przekazania do organéw
$cigania.

15. Regulamin zawiera liste obowigzkdéw Operatora i Administratora systemu monitoringu
wizyjnego stuzacych ochronie danych osobowych oraz elementéw zarzadzania Systemem
Monitoringu.

§7
OBOWIAZKI OPERATORA SYSTEMU MONITORINGU

1. Operator moze przetwarzac dane wytgcznie w celu ustalenia szczegdtow Incydentu.
2. Operator moze wykona¢ kopie danych wytgcznie na polecenie ADO i za zgod3 Inspektora

Ochrony Danych oraz dokona¢ wpisu w dokumentach stanowiacych zataczniki nr 1 i 5 do
niniejszego Regulaminu.




3. Operator zobowigzany jest do ochrony danych przed ich przetwarzaniem przez osoby
nieuprawnione.

§8
OBOWIAZKI ADMINISTRATORA SYSTEMU MONITORINGU

1. Obowigzkiem ASM jest zapewnienie bezpieczeristwa danych przetwarzanych w systemie
monitoringu.

2. ASM odpowiada za prawidfowe funkcjonowanie systemu monitoringu, a w szczegdlnosci
za stosowany w nim sprzet i oprogramowanie.

3. Do podstawowych obowigzkéw ASM nalezy:

a) sprawdzenie poprawnosci dziatania systemu monitoringu,

b) reagowanie na proby naruszenia badz zagrozenia danych,

¢) informowanie ADO oraz Inspektora Danych Osobowych o kazdej sytuacji zagrozenia
bezpieczerstwa danych w systemie monitoringu wizyjnego.

4. ASM prowadzi:

a) rejestr incydentéw/wejs¢ kontrolnych do systemu, stanowigcy Zatagcznik nr 1 do
Regulaminu,

b) rejestr udostepniania danych z systemu monitoringu, (wzdr Rejestru stanowi Zatgcznik nr
5 do Regulaminu),

¢) wykaz oséb uprawnionych do odczytu nagran z systemu monitoringu wizyjnego,
stanowigcy Zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

§9
OBOWIAZEK INFORMACYINY DANYCH OSOBOWYCH
W SYSTEMIE MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe zostaty pozyskane za
pomocy wideonadzoru, jest spetniany wzgledem tych oséb za pomoca tablic informujacych
o zainstalowanym monitoringu. Tablice s3 zamieszczone w miejscu na tyle widocznym, ze
spetnienie obowigzku informacyjnego po stronie ADO nie budzi watpliwosci.

2. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane poprzez umieszczenie informacji
zawierajacej piktogram informujagcy o objeciu obszaru monitoringiem z klauzula
informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych — monitoring wizyjny (wzor oznakowania
informujgcego o objeciu obszaru monitoringiem stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu).

3. Przetwarzanie danych osobowych w zakresie wizerunku oséb odbywa sie na podstawie
ustawy o ochronie danych osobowych oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢) i e) RODO, tj. przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzgcego na administratorze,
przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.




4. Osoby przebywajace na terenie objetym monitoringiem wyrazajg jednoczeénie zgode na
przetwarzanie ich wizerunku oraz wykonywanych czynnosci/zachowan, ktére zostang
zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.

5. Majac na wgladzie art.47 Konstytucji RP, méwigcy o tym, iz kazdy ma prawo do ochrony
prawnej zycia prywatnego, rodzinnego, czci i dobrego imienia oraz decydowania o swoim
zyciu osobistym, PCPR stosuje monitoring z uwzglednieniem poszanowania prawa do
prywatnosci pracownikéw. Pracodawca jest réwniez w obowigzku informacyjnym wzgledem
pracownikéw zatrudnionych w instytucji w ramach ktérej stosuje sie urzgdzenie
monitorujace, jak rowniez pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej,
Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci i Sanepidu.

6. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych — monitoring wizyjny jest
zamieszczona na stronie internetowej jednostki www.pcpr.swidnica.pl w zaktadce Menu —
informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin i dokumenty z nim powigzane powinny byé¢ aktualizowane wraz ze
zmieniajacymi si¢ przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz monitoringu

wizyjnego.

2. Podmioty okreslone w Regulaminie zobowigzane s3 do przestrzegania postanowier
Regulaminu.

3. Naruszenie zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie jak tez w dokumentach z nim
powigzanych, moze by¢ podstawa natozenia kar, zgodnie z przepisami Kodeksu pracy oraz

Kodeksu karnego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje dyrektor
PCPR.

5. Regulamin moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.

6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28 grudnia 2018 r.
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy

Swidnica, dnia

........................................................

Dane Wnioskodawcy:

Whiosek o udostepnienie/wykonanie kopii* z zapisu monitoringu wizyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w S'widnicy

Zwracam sie z prosbg o udostepnienie/wykonanie kopii*
................................................................................... w godzinach

Z zapisu monitoringu wizyjnego w dniu

UZASADNIENIE

..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

podpis Wnioskodawcy

Decyzja dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w §widnicy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

podpis dyrektora

*niepotrzebne skreéli¢



Zatacznik nr 3
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy

PROTOKOL PRZEKAZANIA
na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu wizyjnego
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy

sporzadzony w dniu

Dyrektor powiatowego centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy, zwany dalej ,przekazujacym dane”, przekazuje

................................................................................................................................................................................................

zwanym dalej ,przyjmujacym dane”, na podstawie PisemMNego WniosKu z dnia w....cueeeceeeeveeeeeeeeeeveses oo,
dane z systemu monitoringu Powiatowego centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy.

1. Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer):

[ Data Numer kamery ) J Czas nagrania
| |

@

2. Przyjmujacy dane o$wiadcza, 7e wykorzystane zostang one wytacznie do celdw okreslonych w pisemnym

whiosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy

..........................................................

Przyjmujacy



Zatacznik nr 4
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy

PROTOKOL

sporzadzony na okolicznos$¢ zniszczenia kopii zapisu z monitoringu wizyjnego

Na podstawie § 6 ust. 10 Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Powiatowym Centrum
Pomocy Rodzinie w Swidnicy, komisja w sktadzie:

- dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy ROdzinie W SWIdNICY ..ewwueereerireeiiieneierirene s neess s sse s ssenesees
- informatyk lub inny pracownik UPOWAZNIONY ......ccoueereurirrerreree et rress st sns s s s sss et ees s ssses s e e s
= INSPEKLOr OCHIONY HANYCR caceiiiiicieee e sttt et e st e ses e st sttt e ebs s sesena e enseessae s
dokonata W dniu ....ccceceeueerinrninnnir e ZNiSZCZENIA kOPIi zapisu z monitoringu wizyjnego
ZANIA v , NI POrZadKOWY Z FEJESIIU v e e

UZASADNIENIE

Z dniem i uptyneto szes¢ miesigcy od dnia sporzadzenia przedmiotowej kopii
zapisu z monitoringu wizyjnego. W tym czasie zaden uprawniony organ nie zwrdcit sie z wnioskiem
o udostepnienie ww. nagrania.

podpis cztonka komisji sporzadzajgcego protokdt
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Zatacznik nr 8
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy

WYKAZ 0SOB UPRAWNIONYCH DO ODCZYTU NAGRAN Z SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO

L.p. Imie i nazwisko Stanowisko

1. | Beata Galewska dyrektor

2. | Anna Witkowska kierownik

3. | Michat Bugarewicz informatyk

4. | Anna Sposéb sekretarka

5. | Karolina Gawtowicz pomoc administracyjna
6. | Katarzyna Schneider inspektor ochrony danych
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