Zarzadzenie nr 15/2021 )
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy
z dnia 11 maja 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Sw1dn1cy o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci
130.000 zlotych netto

Na podstawie art. 44 ust. 4 w zwiazku z art. 9 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 tj. ze zm.) oraz art. 7 pkt. 7 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 tj. ze zm.),
owanej dalej ustawg Pzp.. zarzadza si¢ co nastepuje:

§1. 1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Swidnicy o wartoci nieprzekraczajacej réwnowartosci 130.000 ztotych netto stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin okresla zasady i tryby udzielania zaméwien wytaczonych z koniecznosci
stosowania ustawy Pzp.

§2. Wszyscy pracownicy PCPR zobowiazani sg do stosowania niniejszego regulaminu.
§3. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Gléwnemu Ksiegowemu.
§4. Traci moc:

- Zarzadzenie nr 27a/2018 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy z
dnia 8 sierpnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Swidnicy Regulaminu udziclania zamowier publicznych. ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 EURO:;

- Zarzadzenie nr 4/2020 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy z
dnia 29 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia zmiany Regulaminu udzielania zaméwiet
publicznych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy — prawo zamoéwien publicznych.

§5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od dnia 1 stycznia
2021 r.

RADCX PRAW,

-
¥

mgr Przémysiaw Zieliriski

WL/WB/493



Uzasadnienie:

Z dniem 1 stycznia 2021 r. obowigzuje nowa ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. 22019 r.. poz. 2019 tj. ze zm.). Zgodnie z dyspozycja art. 2 ust.
1 pkt. 1 nowej ustawy Pzp. ,,Przepisy ustawy stosuje si¢ do udzielania zamowien klasycznych
oraz organizowania konkursow. ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000
zlotych netto. przez zamawiajacych publicznych™. W zwiazku z powyzszym do zaméwien tzw.
.podprogowych™ stosuje si¢ procedury ustalone przez Kierownika Zamawiajgcego
w stosownym akcie wewnetrznym.

Beala Galew/ska
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Zalacznik do Zarzadzenia nr ....../2021
7 dnia 11 maja 2021

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W POWIATOWYM CENTRUM POMOCY

RODZINIE W SWIDNICY o WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI 130.000 ZLOTYCH NETTO

Rozdzial I
Slownik

Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
\% Swidnicy;

kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Swidnicy oraz 0soby przez niego upowaznione;

kierownicy Zespolow - nalezy przez to rozumie¢ Kierownikow poszczegolnych zespolow
wchodzacych w skiad struktury organizacyjnej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Swidnicy:

ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe prawo zamowien publicznych;

Regulamin - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w SW‘idnicy 0 wartosci nieprzekraczajace;j
rownowartosci 130.000 zlotych netto;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr. w szczegodlnosci na
podstawie umowy sprzedazy. dostawy, najmu. dzierzawy oraz leasingu z opcja. lub bez opcji
zakupu. ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie. lub instalacje;

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie, albo zaprojektowanie
1 wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane, lub dostawy;

Srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych;

szacunkovwa wartos¢ zamowieniu - nalezy przez to rozumiec¢ wartosg, ktorej podstawa ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy. bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

Wspdinym Slowniku Zaméwie#: - nalezy przez to rozumieé system klasyfikacji produktow, ustug
i robot budowlanych (CPV) na potrzeby zamoéwien publicznych:

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej. ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia
publicznego. zlozyta oferte, lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;
zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé umowy odpfatne zawierane migdzy
zamawiajgcym a wykonawcg. ktorych przedmiotem sa ustugi. dostawy. lub roboty budowlane.

Rozdzial IT
Zakres stosowania regulaminu i ogélne zasady udzielania zamoéwien publicznych

Regulamin okresla zasady i procedury udzielania zaméwien na uslugi. dostawy i roboty
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budowlane. do ktérych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy PZP zgodnie z dyspozycja art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy PZP, ktérych jednoczesnie wartos¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 130.000
ztotych netto.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza procedury udzielenia zaméwienia publicznego
z zachowaniem m.in. zasad: uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci. jawnosei, efektywno$ci. pisemnosci oraz z dochowaniem wszelkich staran
celem unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak bezstronnosei. czy obiektywizmu.
Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasady racjonalnego gospodarowania srodkami
publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny
oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod
i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych nakladow.

Kazdy wydatek winien by¢ dokonany w sposob przejrzysty. racjonalny i efektywny,
7 zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

W przypadku udzielania zamoéwien finansowanych ze zrodel zewne¢trznych, lub
w przypadku, gdy nadzor nad udzielanym zaméwieniem majj instytucje zewng¢trzne
- pierwszenstwo w stosowaniu procedur maja wytyczne, dla danego zadania/projektu/
inwestycji.

Zasada jawnosci ograniczana jest jedynie wowczas, gdy obowiazujace przepisy prawa tego
wymagaja np. w sytuacji. w ktorej cze$¢ oferty stanowi tajemnice przedsigbiorstwa. jezeli
wykonawca zastrzeze ja nie pdzniej niz w terminie skladania ofert.

Rozdzial 111
Osoby odpowiedzialne za udzielenie zamdéwienia

Odpowiedzialnym za udziclenie zamdéwienia jest Kierownik Zamawiajacego. Kierownik
Zamawiajacego moze udzieli¢ pelnomocnictwa innej osobie w celu wykonywania obowigzkéw
w ramach realizowanych zamdéwien publicznych.

Kierownik zamawiajacego moze zleci¢ przeprowadzenie procedury udzielenia zamoéwienia, lub
realizacje poszczegdlnych czynnosci w jej ramach kierownikowi Zespotu, pracownikowi
Zamawiajacego lub osobie trzecie;.

Kierownik Zespotu oraz osoby wymienione w ust. 2 posiadaja status zespolu pomocniczego
Kierownika Zamawiajacego.

Rozdzial IV
Planowanie udzielania zamoéwien

Planowanie udzielania zamowien publicznych odbywa si¢ zgodnie z przepisami niniejszego
Regulaminu .

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czgsciach z uzasadnionych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych wartos¢ zamowienia publicznego ustala sig
jako taczng wartos$¢ poszezegélnych jego czesci z zastrzezeniem zamdwien publicznych
udzielanych na podstawie art. 30 ust. 4 ustawy Pzp.



_[\)

!‘\)

Rozdzial V
Opis przedmiotu zaméwienia

W celu sporzadzania opisu przedmiotu zaméwienia publicznego pomocniczo stosuje si¢ nazwy
i kody okreSlone we Wspélnym Slowniku Zamoéwien. o ktorym  mowa
w rozporzadzeniu (WE) nr 213/2008 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 listopada 2007
r. zmieniajgce rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Wspblnego Stownika Zaméwien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania zaméwien publicznych
w zakresie zmiany CPV (Dz.U.UE.L.2008.74.1).
Przedmiot =~ zamdwienia  publicznego  opisuje  sic  w  sposob Jednoznaczny
1 wyczerpujacy. za pomocy dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen. uwzgledniajac
wszystkie wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Zamawiajacy moze opisaé przedmiot zamdwienia publicznego na roboty budowlane
za pomocg m.in. dokumentacji projektowej. specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych, przedmiaru robot.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty wariantowej. jezeli cena nie jest
jedynym kryterium wyboru.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej. jezeli przedmiot
zamowienia publicznego jest podzielny. W tym przypadku wykonawca moze zlozy¢ oferty
czgsciowe na jedng. lub wiecej czedci zamowienia. chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalna
liczbg czgsci zamowienia. na ktore oferty czesciowe moze ztozyé jeden wykonawca.
Rozdzial VI
Szacowanie warto$ci zamoéwienia

Szacowanie wartosci zamowienia publicznego przeprowadza sie z nalezyta starannoscig,
w szczegolnoscei z uwzglgdnieniem ewentualnych zamowien uzupetniajacych i dodatkowych.
Szacowanie wartosci zamowienia publicznego na ustugi lub dostawy jest dokumentowane
W sposob zapewniajacy wlasciwg $ciezke audytu i przeprowadza sic w szczegblnosei na
podstawie:

1) informacji uzyskanych drogg elektroniczng (e-mail), faksem lub poprzez powszechnie
dostepne oferty handlowe np. dostepne na stronach internetowych od minimum trzech
potencjalnych wykonawcow. Fakt szacowania wartosci zamowienia winien by¢
udokumentowany. i zawiera¢ b¢dzie co najmniej nastepujace informacje:

a)  wskazanie osoby (0sob) odpowiadajgcej za przeprowadzenie szacowania wartosci
zamoOwienia publicznego,

b)  wskazanie wykonawcéw, od ktorych uzyskano informacje niezbedne do
przeprowadzenia szacowania,

¢)  zaproponowane przez wykonawcOw ceny realizacji przedmiotu zamowienia
publicznego,

d) termin. w ktorym dokonano czynnosci szacowania wartosci zamowienia
publicznego,

e)  podpis (podpisy) osoby (0s6b) odpowiadajacych za ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia publicznego lub

2) analizy udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy. lub w poprzednim roku
budzetowym. z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ushug
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konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego. Fakt

szacowania wartosci zamoOwienia winien by¢ udokumentowany i powinien zawiera¢ co
najmniej nastepujace informacje:

a) wskazanie osoby (0sob) odpowiadajacej za przeprowadzenie szacowania wartosci
zamoOwienia publicznego,

b) okreslenie wydatkow z poprzednich 12 miesiecy. lub w poprzednim roku

budzetowym.,

c) ustalenia zwigzane ze sredniorocznym wskaznikiem cen towaréw 1 uslug
konsumpcyjnych,

d) termin, w ktorym dokonano czynnosci szacowania wartosci zamoéwienia
publicznego,

e) podpis (podpisy) osoby (0s6b) odpowiadajacych za ustalenie szacunkowej wartosci
zamoéwienia publicznego.”

Wzér szacowania wartosci zamowienia stanowi zalacznik nr 1 i la do niniejszego
Regulaminu.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ w szczegdlnosci za pomoca.
odpowiednio: kosztorysu inwestorskiego, planowanych kosztéw robdt budowlanych lub
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych.
Zamawiajacy szacunkowa warto$¢ robot budowlanych moze ustali¢ takze w inny sposdb niz
ten, o ktorym mowa w ust. 4.
Ustalajgc wartos¢ zamowienia publicznego oraz kwalifikujac, czy ma si¢ do czynienia
z jednym. czy kilkoma zamoéwieniami publicznymi nalezy wzia¢ pod uwage koniecznos¢
tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) zamawiane ustugi. dostawy lub roboty budowlane sa tozsame rodzajowo. lub

funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.
Podzial zamoOwienia publicznego na czgsci jest mozliwy w celach ekonomicznych,
technicznych, lub organizacyjnych oraz pod warunkiem, ze nie prowadzi do ominigcia
stosowania przepisoOw ustawy Pzp oraz Regulaminu.
Zabrania si¢ zanizania szacunkowej wartosci zamowienia publicznego oraz wyboru sposobu
obliczania wartosci zamoOwienia — celem uniknigcia stosowania rygoré6w zwigzanych
z procedura jego udzielenia przewidzianych w ustawie Pzp oraz Regulaminie.
Szacowania wartoSci zaméwienia publicznego powinno dokonaé¢ si¢ nie wczeSniej
niz na 3 miesigce liczone od dnia wszczecia procedury udzielenia zaméwienia publicznego
- na uslugi lub dostawy oraz nie wczesSniej niz na 6 miesigcy liczone od dnia wszczgcia
procedury udzielenia zamoéwienia publicznego - na roboty budowlane.
Dokumenty stanowigce podstawe ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia moga
w szczegolnosci mie¢ forme: zestawienia. pisma. wydruku listu elektronicznego. wydruku
strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe.

Rozdzial VII
Warunki udzialu w procedurze udzielenia zamowienia

Zamawiajagcy moze ustanowi¢ warunki udzialu w procedurze udzielenia zamowienia
publicznego.
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Warunki udzialu w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego dotycza:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,

2) uprawnief do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej. o ile

wynika to z odrgbnych przepisow.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;,

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Zamawiajacy ustanawiajgc warunki udziatu w procedurze udzielenia zaméwienia publicznego
Jest obowigzany ustanowi¢ jednoczesnie opis sposobu dokonywania ich spetnienia oraz srodki
dowodowe dla ich wykazania.
Warunki udzialu w procedurze udzielenia zamowienia publicznego okreslane sa w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia. Nie moga ogranicza¢ konkurencji poprzez
ustanowienic wymagan przewyzszajacych obiektywne potrzeby rozumiane jako minimalne
poziomy zdolnosci.
W przypadku braku spetnienia przez wykonawce warunku okreslonego w procedurze przez
zamawiajacego — wykonawca zostaje wykluczony z post¢powania.

Rozdzial VIII
Oswiadczenia i dokumenty jakich Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcow

W procedurze udzielenia zaméwienia publicznego Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
wylgcznie oswiadczen. lub dokumentow niezbednych do przeprowadzenia tejze procedury,
tj. oswiadczen. lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w procedurze
udzielenia zamowienia publicznego oraz braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z tej
procedury oraz przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢ dokumentéw wymaganych
przez Zamawiajacego. moze przedstawié inny dokument. ktory w wystarczajgcy sposob
potwierdza spehianie ustanowionego przez Zamawiajacego wymogu.

Rozdzial IX
Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej

Zamawiajacy dazy do udzielenia zamowienia publicznego w oparciu o najbardzicj korzystna
ekonomicznie i jakosciowo oferte.
Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystnie] szej powinny by¢ zwigzane z przedmiotem
zamOwienia oraz okreslone w sposob jednoznaczny i precyzyjny.
Kryteria oceny ofert i wyboru oferty naj korzystniejszej nie moga ograniczaé konkurencji.
Poza kryterium najnizszej ceny Zamawiajacy — co do zasady — powinien ustali¢ takze inne
kryterium. lub kryteria odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia np. jakosé. funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe. aspekty spoleczne. innowacyjnosé. serwis,
termin  wykonania, koszty eksploatacji. doswiadczenia wykonawcy, poziom wiedzy
specjalistycznej wykonawcy.
Rozdzial X
Podwykonawstwo oraz powolywanie sie na potencjal osob trzecich

Wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach technicznych. lub zawodowych. lub sytuacji
ekonomicznej. lub finansowej innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego
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laczacych go z nimi stosunkow. Wykonawea w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamowienia,
w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw na potrzeby wykonania zamowienia.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia. kwalifikacji zawodowych. lub
do$wiadczenia, wykonawcy moga polegac na zdolnosciach innych podmiotow. jesli podmioty
te zrealizujg roboty budowlane. lub ustugi. do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

Zamawiajacy moze zastrzec obowiazek osobistego wykonania przez wykonawce:

a) kluczowych czesci zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi.

b) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg, w ramach zamdwienia na dostawy.
Zamawiajacy zgda wskazania przez wykonawcow czesci zamdéwienia. ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez podwykonawce firm podwykonawcow.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
wykonawca powolywal sie, na zasadach okreslonych w ust. 1 i 2. wykonawca jest obowigzany
wykazaé Zamawiajgcemu, iz proponowany inny podwykonawca. lub wykonawca samodzielnie
spetnia warunki w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie procedury udzielenia
zamdwienia publicznego.

Rozdzial X1
Zasady przechowywania dokumentacji

Dokumentacja z przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamoéwienia przechowywana jest
w Zespole Organizacyjnym. ktory prowadzi rejestr zamowien publicznych z zastrzezeniem
ust. 2.

Dokumentacja z przeprowadzonych postepowan realizowanych ze $rodkéw zagranicznych
(w tym $rodkow europejskich) jest przechowywana w Zespole Funduszy Pozabudzetowych.

Rozdzial XI1
Zasady udzielania zaméwien publicznych do 20.000 zl netto

Zamowienia publiczne do kwoty 20.000 z! netto mozna dokonywa¢ bez procedury okreslonej
w niniejszym Regulaminie - stosujac zasade efektywnego zarzadzania finansami. Kazdy
zlozony dokument ksiggowy musi zosta¢ opisany co do celu zakupu przez osobg dokonujgcg
zakupu.
Zamoéwienia publiczne do kwoty 20.000 z} netto moga by¢ realizowane w oparciu o fakture. lub
zamodwienie, lub umowe.
Wzdr zamowienia publicznego do kwoty 20.000 zt netto stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
Rozdzial XIII

Zasady udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ jest rowna lub wyzsza

niz 20.000 zI netto, ale nie przekracza réwnowartosci 130.000 zl netto

Dla zamdwien. ktorych wartos¢ jest réwna lub wyzsza niz 20.000 z! netto, ale nie przekracza
wartosci 130.000 zt netto, procedure udzielenia wszczyna sig¢ poprzez ztozenie pisemnego
whniosku, ktorego wzor stanowi zalgceznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
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Dla zamowien. ktorych wartosé jest rowna. lub wyzsza niz 20.000 zI netto. ale nie przekracza
wartosci 130.000 zI netto nalezy przeprowadzi¢ pisemne/elektroniczne zapytanie ofertowe.
Nalezy wystapi¢ do Wykonawcow z zapytaniem otertowym wedlug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Procedura zapytania ofertowego polega na wyslaniu zapytania w szezegélnosei do co najmniej

trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow

danego zamowienia i/lub umieszczeniu zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) warunki udziatlu w procedurze udzielenia zamowienia publicznego oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetnienia — o ile warunki zostaty przez Zamawiajgcego
ustanowione,

3) kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. informacje o wagach punktowych,
lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriéw oraz o sposobie przyznawania
punktacji za spelnienie poszczegolnych kryteriow oceny ofert i wyboru oferty
najkorzystniejsze;j,

4) termin sktadania ofert.

5) termin realizacji umowy,

6) informacj¢ 0 mozliwosci skladania ofert czesciowych — o ile zamawiajacy przewidzial takg
mozliwosé.

Termin na skladanie ofert powinien uwzglednia¢ czas niezbedny na sporzadzenie i ztozenie

oferty, przy czym nie powinien byé on krétszy niz 7 dni od dnia wszcezgcia procedury

udzielenia zaméwienia publicznego dla zaméwien na dostawy i uslugi oraz nie powinien
by¢ krétszy niz 14 dni od dnia wszczecia procedury udzielenia zaméwienia publicznego
dla zamdéwien na roboty budowlane.

Zamawiajacy do zapytania ofertowego dolgcza w szczegolnosci wzér umowy o zamowienie,

Zamawiajacy w tresci zapytania ofertowego moze wskaza¢ termin, w ktérym wykonawcy mogg

zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskami o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Jezeli

wniosek 0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po tej dacie Zamawiajacy moze
pozostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.

Jezeli odpowiedz Zamawiajacego na wniosek wykonawcy o wyjasnienie tredci zapytania

ofertowego zmieni. lub uszczegolowi tres¢ zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze

przedluzy¢ termin na sktadanie ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian do ofert.

Zamawiajacy w toku procedury udzielenia zamowienia. a najpézniej do dnia terminu sktadania

ofert ma prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego. O zmianie tej Zamawiajgcy informuje

wykonawcow, ktorym przekazal zapytanie ofertowe oraz publikuje informacje o zmianie
odpowiednio do publikacji zapytania ofertowego. Informacja o zmianie powinna zawieraé¢ co
najmnicj: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego oraz opis dokonanych zmian.

W przypadku dokonania zmiany w tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy moze przedtuzy¢

termin na skiadanie ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian do ofert. jezeli jest to

konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

W zapytaniu ofertowym dopuszcza si¢ skladanie ofert w formie elektronicznej

(e-mail, platforma zakupowa, e-PUAP) lub w faksem o ile tego typu rozwiazanie Zamawiajacy

przewidzi w tresci zapytania ofertowego. W kazdym przypadku dopuszezalna jest forma

pisemna.




Rozdzial X1V
Ocena ofert i wybor oferty najkorzystniejszej w zapytaniu ofertowym

1. Ocenie podlegaja oferty, ktore zostaly zlozone u Zamawiajacego przed uplywem terminu
sktadania ofert. gdzie za zlozenie oferty u Zamawiajacego rozumie si¢ jej taktyczny (fizyczny)
wplyw nie za$ jej nadanie.

Oferty zlozone po terminie sktadania ofert nie beda podlegaly ocenie i podlegajg zwrotowi.

3. W przypadku, w ktérym oferta zawiera braki. lub jej tres¢ jest niejasna. to wykonawca jg
skladajacy wezwany jest. odpowiednio do: jej uzupelnienia, lub wyjasnienia zaistnialej
niejasnosci.

4. Zamawiajacy wyznaczy termin na odpowiednio: uzupelnienie. lub wyjasnienie oferty.
Uzupelnieniu. lub wyjasnieniu nie beda podlegaty oferty podlegajace odrzuceniu.

5. Odrzuceniu podlegajg oferty: niezgodne 2z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
Regulaminem; zlozone przez wykonawcOw niespeiniajacych warunkéw udziatu
w procedurze udziclenia zamowienia: zlozone przez wykonawcow podlegajacych
wykluczeniu: nieodpowiadajace opisowi przedmiotu zaméwienia: niezgodne z wymaganiami
dotyczgcymi warunkow realizacji zamowienia: zawierajace btedy w obliczeniu ceny.

6. Zamawiajgcy za najkorzystniejsza uznaje oferte wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu,
ktorego oferta nie podlega odrzuceniu oraz przedstawia najkerzystmiejszy bilans ceny
i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia — o ile dodatkowe kryteria,
tji. kryteria inne niz cena zostaly przewidziane. Jezeli jedynym kryterium jest cena
Zamawiajacy wybiera ofert¢ najtansza.

7. Wybér najkorzystniejszej oferty powinno udokumentowaé si¢ protokolem, stanowigcym
zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu, ktory w swojej tresci w szczegdlnosci zawiera:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty.

¢) informacje o podstawach do wykluczenia wykonawcdw, odrzuceniu ofert,

d) informacje o spelnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byly ustanowione,

e) informacje o wagach punktowych, lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spehienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) datg sporzadzenia protokotu,

h) podpis osoby (0sob) sporzadzajacej protokol oraz osoby (osob) zatwierdzajacej tres¢
protokolu tj. osoby (0séb) uprawnionych do reprezentacji Zamawiajacego.

8. Zaltgcznikami do protokotu. o ktorym mowa w ust. 7 sg m.in.:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) zlozone przez wykonawcow oferty wraz z zalacznikami.

9. W przypadku zbiezno$ci cen oferentéw Zamawiajacy wzywa otferentéw, ktorzy podali takg
samg cene w ofercie za realizacje przedmiotowego zamoéwienia. do zlozenia dodatkowej oferty
cenowej. Jednoczesnie zastrzega si¢, ze oferent w dodatkowej ofercie nie moze przedstawi¢
ceny wyzszej niz zaproponowanej w pierwszej ofercie.

10. Jezeli wykonawca, ktory zltozyl oferte najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia umowy
o zamodwienie, wowczas Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania 1 oceny.

R
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11. Dla rozstrzygnigcia zapytania ofertowego wystarczajace jest wplyniecie jednej oferty

12

13.

14.

15.

8]

|O%]

o

(O8]

niepodlegajgcej odrzuceniu ztozonej przez wykonawce niepodlegajacego wykluczeniu.

» Jezeli w rezultacie wlasciwego upublicznienia zapytania ofertowego nie wplynie zadna oferta.

lub wptynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu. albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postgpowania. lub nie spelnili warunkow udziatu w postepowaniu — pod
warunkiem. ze pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposOb zmienione —
dopuszczalne jest udzielenie zamowienia z pominigciem zapytania ofertowego.
Informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej upublicznia si¢ w taki sposob, w jaki
upublicznione zostato zapytanie ofertowe.
W przypadku upublicznienia polegajacego na wyslaniu zapytania do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw. informacje o wyniku postepowania przesyla sie do
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty.
Informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej powinna zawiera¢ najmniej nazwe wybranego
wykonawcy.
Rozdzial XV

Umowa o zaméwienie publiczne, zmiana umowy oraz zaméwienia uzupelniajace

i dodatkowe w zapytaniu ofertowym

Zamawliajacy zawize umowe o zamdwienie publiczne z wykonawca, ktory ztozy oferte
najkorzystniejszg sposréd waznych ofert.

Umowa o zamowienie publiczne powinna by¢ zawarta w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Wszelkie zmiany do umowy dokonywane sa zgodnie z ustawa Kodeks cywilny,

Zamawiajgcy moze udzieli¢é wykonawcy wybranemu zgodnie z zapytaniem ofertowym
zamowien uzupetniajacych na dodatkowe dostawy.

Zamawiajacy moze udzieli¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od udzielenia zam6wienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu
ofertowym zaméwien uzupelniajacych na ushugi, lub roboty budowlane polegajacych na
powtorzeniu podobnych ustug, lub robét budowlanych.

Rozdzial XVI
Dokumentowanie procedury udzielenia zaméwienia publicznego

Dokumentacja procedury udzielenia zamowienia publicznego jest jawna i kazdy
z wykonawcow ma do niej dostep na pisemny wniosek.

Dostep do dokumentacji procedury udzielenia zamdéwienia publicznego kazdy z wykonawcow
posiada w siedzibie Zamawiajacego. w terminie wezesniej uzgodnionym z przedstawicielem
Zamawiajacego po ztozeniu przez wykonawce wniosku, o ktérym mowa w ust, 1.

Kopiowanie oraz inne utrwalanie tresci dokumentacji procedury udzielenia zaméwienia
publicznego wykonawcy wykonujg we wlasnym zakresie i na wlasny koszt.

Dokumentami  potwierdzajacymi przeprowadzenie procedury udzielenia zamédwienia
publicznego sg wszelkie dokumenty wytworzone przez Zamawiajgcego np. wnioski
0 wszezgeie postepowania, wydruki o upublicznieniu zapytania ofertowego, protokoty
z przeprowadzonych postepowan. oferty z rozezna rynku i zapytania ofertowego, dostepne
informacje handlowe. wydruki ze stron internetowych z opisem towaru/ ushugi i cena lub
wydruki maili z informacja na temat ceny za okreslony towar/ ustuge. Notatka potwierdzajaca
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przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie jest informacjg
handlows. o ktorej mowa wyzej.

Rozdzial XVII
Uniewaznienie procedury udzielenia zaméwienia publicznego — zapytania ofertowego

Zamawiajacy moze uniewaznié¢ procedur¢ udzielenia zaméwienia publicznego - o ile taka
ewentualnos$¢ przewidzi w tresci zapytanie ofertowego.

Uniewaznienie procedury udzielenia zamowienia publicznego moze podlega¢ uzasadnieniu.

O uniewaznieniu procedury udzielenia zaméwienia publicznego Zamawiajacy informuje
w sposéb w jaki opublikowal zapytanie ofertowe. a w przypadku. w ktorym do uniewaznienia
procedury udzielenia zamowienia publicznego doszto juz po zlozeniu ofert Zamawiajgcy
informuje réwniez wszystkich wykonawcow. ktdrzy zlozyli oferty.

Rozdzial XVIII
Odstapienia od stosowania regulaminu

Odstepuje si¢ od stosowania niniejszego regulaminu w przypadku zaméwien

realizowanych ze §rodkow budzetu samorzadu powiatowego i budzetu panstwa dla ktorych

warto$¢ szacunkowa przekracza kwote¢ 20.000 zl netto a nie przekracza kwoty 130.000 zi
netto dotyczacych:

a) zakupu mediow na potrzeby funkcjonowania Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Swidnicy, np. woda. $cieki. podatek od nieruchomosci. czynsz za mieszkanie chronione.
interwencyjne, energii, gazu,

b) ustug telekomunikacyjnych i pocztowych.

¢) ustug prawnych, informatycznych.

d) ustug dojazdu dla 0s6b objetych oddzialywaniem PCPR w ramach programéw. projektow.

e) ustlug obejmujgcych wynajem lokali. obiektow w celu przeprowadzenia np. zajec.
warsztatow, wykladow a takze zakupu biletow. wejsciowek. karnetow, ubezpieczenia dla
0s6b objetych oddzialywaniem PCPR.

Rozdzial XIX
Postanowienia koncowe

Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowiazujace. w szczegoélnoscei:

1) Kodeks cywilny,

2) Ustawa prawo zamoéwien publicznych.

3) Ustawa o finansach publicznych,

4) Ustawa prawo budowlane,
5) Akty wykonawcze do ww. ustaw oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.




Zalgeznik nr 1 — wzér szacowania warto$ci zaméwienia
- na podstawie uzyskanych informacji

Swidnica.dnia .....................

Znak sprawy

SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Rozeznanie

Na podstawie uzyskanych droga elektroniczna (e-mail, platforma), faksem lub poprzez powszechne
dostgpne oferty handlowe od minimum trzech potencialnych wykonawedw oferujgcych przedmiotowy
zakres ustug, dokonano rozeznania. w celu ustalenia szacunkowej wartosci przedmiotu zaméwienia.
Ustalenia sa nastepujace:

' . |  Wycena przedmiotu Termin
‘ Lp. | Nazwa potencjalnego wykonawey zaméwienia realizacji ‘
|
| | . A
| ‘ | |
3. Narealizacj¢ zadania przewiduje si¢ kwote ................. zl netto

4. Kwota jaka Zamawiajacy przeznacza na zaméwienie wynosi ........ zl brutto.

Zataczniki:

Podpis osoby odpowicdzialnej za szacowanie wartosei zamow ienia
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Zalgcznik nr 1a — wzér szacowania wartosci zamowienia

- analiza
Swidnica. dnia .....................
ZOR210....ccoviniein..
Znak sprawy
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA
1. Opis przedmiotu zaméwienia:
CPV oot ee e e spssmpe o+ o s ommmgr s s oo v oo o mmlAQER 8o o oo STEUHT o =+ o+« SEEGe  + GUEER « o o 0« « » SEEHPITE »
Czas realizacjizadania ....................
2. Analiza zamoéwienia udzielonego w terminie poprzednich 12 miesigcy lub

w poprzednim roku budzetowym, z uwzgl¢ednieniem zmian iloSciowych zamawianych uslug
lub dostaw.

Wydatki z poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym stanowia
| o] (O - zk

Zmiana ilo§ciowa zamawianych ustug na ........... r. w stosunku do wydatkéw z poprzednich 12
miesiecy/ poprzedniego roku budZetowego: ...........oooiiiiiiiiiiii

3. Prognozowany na dany rok S§redniorocznego wskaznika cen towaréw i uslug
konsumpceyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego
e (wskaznik) — Komunikat Prezesa GUS z dma ...... W sprawie
$redniorocznego wskaznika cena towardw i ustug konsumpceyjnych (...)

Warto$¢ zamowienia (pkt 3 szacowania) X wskaznik (pkt 4 szacowania) = ........................

zL
4. Na realizacje zadania przewiduje si¢ kwote ......... zl netto.
5. Kwota jaka Zamawiajacy przeznacza na zamowienie wynosi........ zl brutto.
Zalayczniki:

1. Dokument potwierdzajacy poniesiony wydatek w roku .........

Podpis osoby odpowiedzialnej za
szacowanic wartosei zamowienia
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Zatgcznik nr 2 - wzér zaméwienia

Swidnica. dnia .....................

ZOR.210............

Nazwa Wykonawcy

ZAMOWIENIE nr ...... Jeeeigin

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy zamawia:

...........................................................................................................

Warto$é zaméwienia: ...

Termin zaplaty: 7-14 dni od dnia otrzymania faktury/ rachunku

Forma platnosei: ...

Dane do faktury:

NABYWCA:

Powiat Swidnicki

ul. Marii Sktodowskiej — Curie 7
58-100 Swidnica

NIP 884-23-69-827

ODBIORCA/PLATNIK: )
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy
ul. Walbrzyska 15, 58-100 Swidnica

Data i podpis Kierownika Zamawiajacego

.........................................................

Zatwierdzil pod wzgledem finansowym Glowny Ksicgow v
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Zalgcznik nr 3 - wzér wniosku o wszezgcie postepowania

Swidnica. dnia ......ovooiiiiiiiiii e,

ZOR210.......ccoviinnnnn

znak sprawy

WNIOSEK
o0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia ktorego wartos¢ jest rowna, lub wyzsza niz 20.000 zi
netto, ale nie przekracza ré6wnowartosci 130.000 zl netto

Lo ZESPOL e as e
wnosi 0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego na:
F AOSTAWE o.eiieiiitiiieteee ettt e e st r et et
FUSTUET cevtiteteete ettt
* 10bOty DUdOWIANE ..o
2. Szacunkowa  warto$¢  zamowienia  sporzadzona w  dniu ... .
PIZEZ e, wynosi: netto/brutto ..........ceceeeenen PLN.
Termin wykonania ZAMOWIEHIA! . .....ccccverviiieniiiiiieiie i

4. Nazwisko pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamowienia
PUDLICZNEEO: .ottt et

5. Wykaz zatgcznikow :

a) wycena wartosci szacunkowej zaméwienia.

) T O
Podpis pracownika prowadzacego postepowanic
Na realizacje zamowienia w budzecie Zamawiajacego przeznaczona kwota wynosi .................... zk.
dzial.....coccoieennnenn rozdzial........ccoeeeiiiinnnnne § e

Data i podpis Glownego Ksiggowego

Nie wyrazam/Wyrazam zgode*

* niepotrzebne skresli¢
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Zakycznik nr 4 - wzér zapytania ofertowego
dla zamowien. ktorych wartosé jest rowna. lub wyzsza niz 20.000 zt netto.
ale nic przekracza wartosei 130.000 1t netto

Swidnica.dnia ............................

Znak sprawy
Zapytanie ofertowe

0 udzielenie zaméwienia - zgodnie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy o wartosci nieprzekraczajacej rdwnowartosci 130.000 zlotych
netto

I.  Zamawiajgcy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy ,
Adres do korespondencji: ul. Walbrzyska 15. 58-100 Swidnica
tel .o , faks 074 851 50 11 e-mail oo

zaprasza do zloZenia oferty na:

II.  Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Specyfika glownych wymagan:

III.  Wymagania Zamawiajacego oraz dokumenty jakie powinien zalaczy¢ Wykonawea na
potwierdzenie spelnienia wymagan (o ile dotyczy):

IV.  Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawecami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw.

Wszelkie oswiadezenia., wnioski. zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga
przekazywa¢ pisemnie, za pomoca faksu lub drogg elektroniczng.

V. Osoby po stronie Zamawiajgcego  uprawnione do porozumiewania  si¢

z Wykonawcami.
1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych

postepowania:
a) w sprawach merytorycznych ......... podnrtel. .......... e-mail ...............
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b) w sprawach proceduralnych .......... podnrtel......... e-mail ................

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow udzielenia
zaméwienia w godzinach pracy PCPR w Swidnicy tj.: od 7.15 do 15.15.

VI. Miejsce skladania oferty.
Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczng

dodnia....eeceeeeereece do godz. oo

VIl Opis sposobu obliczania ceny:

1. Na zalaczonym formularzu oferty. nalezy przedstawi¢ cene netto 1  brutto
za wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz poda¢ wysokos¢ stawki podatku VAT.

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z dokladnoscia do dwoch miejsc po
przecinku oraz slownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca odbywaé si¢ beda w zlotych

polskich.
Sposob poprawy ewentualnych omylek rachunkowych:
1) Zamawiajacy poprawia omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposob:
a) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

— jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar. przyjmuje si¢. ze prawidlowo podano liczbe jednostek miar oraz ceng
jednostkowa.

— jezeli cene jednostkowa podano rozbieznie slownie i liczba. przyjmuje sig. ze
prawidlowo podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktory
odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny;

b) w przypadku sumowania cen za poszczegdlne czgsci zamowienia:

— jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za czg$ci zamowienia, przyjmuje sig.
ze prawidtowo podano ceny za czg$ci zamowienia.,

— jezeli ceng za cze$¢ zamowienia podano rozbieznie slownie i liczbg. przyjmuje sieg.
ze prawidlowo podano ten zapis, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

— jezeli ani cena za czes¢ zamowienia podana liczba, ani podana stownie nie
odpowiadajg obliczonej cenie, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny za czgs¢
zamowienia wyrazone stownie:

c) wprzypadku oferty z ceng okreslona za calty przedmiot zamdéwienia albo jego cz¢s¢ (cena
ryczattowa):

— przyjmuje sie, ze prawidlowo podano ceng ryczaltowa bez wzgledu na sposob jej
obliczenia,

— jezeli cena ryczattowa podana liczba nie odpowiada cenie ryczaltowej podanej
stownie, przyjmuje sie za prawidtowa ceng ryczattowa podang stownie.

— jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczaltowych, przyjmuje si¢. ze
prawidtowo podano poszczegdlne ceny ryczattowe.
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VIII. Informacje dodatkowe:

—_—

Lh.-h_b)!\)

Ne)

10.
11.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie: pisemnej. faksem. lub e-mailem. przez platforme zakupowa.
e-PUAP oraz na zalaczonym wzorze wg zalacznika — oferta cenowa.

Wykonawca zwigzany jest oferta cenowa przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢c wraz z uplywem terminu skiadania oferty.
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Najkorzystniejsza oferta. to oferta okreslajgca NAJNIZSZg CeNe 1 ....coovvveererean., * za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow. ktérzy ubiegali sie
o udzielenie zamowienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawea po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy. ale nie pézniej niz w terminie zwigzania z oferta.

Jezeli Wykonaweca. ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy. Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych. bez przeprowadzania ich ponowngj
oceny.

- W przypadku zbieznosci cen Zamawiajacy wezwie oferentow. ktorzy podali taka samg cene w

ofercie cenowej na realizacje przedmiotowego zadania do zlozenia dodatkowej oferty cenowe;.
Jednoczesnie zastrzega sie. ze oferent w dodatkowej ofercie cenowej nie moze przedstawié ceny
WYZszej niz zaproponowanej w pierwszej ofercie cenowej.

Zamawiajacy dopuszcza/nie dopuszeza mozliwosé skladania ofert czgsciowych.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg tu zastosowania przepisy ustawy prawo zamoéwien
publicznych.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$é uniewaznienia postgpowania w przypadku:

1) gdy cena. lub koszt najkorzystniejszej oferty. lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia. chyba ze
Zamawiajacy moze zwickszy¢ t¢ kwote do ceny. lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

2) gdy srodki publiczne, ktére Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci, lub
czgsci zamowienia, nie zostaly mu przyznane;

3) gdy wystapila zmiana okolicznosci powodujaca. ze prowadzenie postepowania, lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym.

Zalaczniki:

- Informacja RODO.

- Oferta.

- Oswiadeczenie Wykonawcey o spetieniu warunkow.
- Projekt umowy.

- Inne dokumenty wykazane w zapytaniu ofertowym.

ZATWIERDZIE. wdniu ............

.................................. P reaese

Kierownik Zamawiajacego

* dotyezy. gdy przy wyborze najkorzystnicjszej oferty oprocz kryterium ceny . brane jest pod uwage inne kryterium wyboru oferty
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Zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego — informacja RODO

INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla 0sob wykonujacych umowy cywilnoprawne

Zgodnie z art. 13 ogblnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L
nr 119, str.1), zwanym dalej RODO. Zamawiajacy informuje:

Administrator danvch osobowych

- Administratorem Paiistwa danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie,
ul. Walbrzyska 15. 58-100 Swidnica.

Inspektor ochrony danvech osobowych
Administrator wyznaczylt Inspektora Ochrony Danych Osobowych. z ktorym mozna kontaktowac si¢ pod
adresem e-mail: pcprie peprswidnica.pl

Cel przetwarzania

Panstwa dane osobowe przetwarzane sa w celu:

a) wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na administratorze,

b) wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza lub do podjecia dzialan na zadanie osoby.
ktérej dane dotycza. przed zawarciem umowy,

Pafistwa dane osobowe w postaci dobrowolnie podanego np. numeru telefonu kontaktowego lub adresu

e-mailowego m.in. w zlozonej ofercie, przetwarzane beda w celach kontaktowych na podstawie Pafistwa

dobrowolnej zgody, na zasadzie art. 6 lit. a rozporzadzenia.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Panstwa dane osobowe sa przetwarzane na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa:
a) art. 6 ust. 1 lit. biart. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Odbiorcy danveh osobowych

Odbiorcami Panstwa danych mogg by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organow
wladzy publicznej. w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisdéw powszechnie obowigzujacego prawa;

b) inne podmioty. ktore na podstawie stosownych uméw podpisanych z Zamawiajacym przetwarzajg dane
osobowe dla ktorych administratorem jest Zamawiajacy.

c) organy uprawnione do otrzymania Panstwa danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

d) operatorzy pocztowi i kurierscy dostarczajacy korespondencje od pracodawcy.

€) dostawcy systemdw informatycznych i ustug IT,

f) wnioskujgcy o udzielenie informacji publicznej lub o udzielenie informacji sektora publicznego w celu
ponownego wykorzystania wylacznie w zakresie i przedmiocie, w jakim obowiazek udzielenia takiej
informacji przewiduja wlasciwe przepisy prawa.

Przechowywanie

Osoby wykonujace umowy cywilnoprawne:

— wykonujacy prace zlecone ze skladka na ubezpieczenie spoteczne — 50 lat po zakoniczeniu umowy.
— wykonujgcy prace zlecone bez skladki na ubezpieczenie spoteczne — 10 lat po zakoficzeniu umowy,

Prawa w zwiazku z przetwarzaniem danyvch osobowych




Posiadaja Pafstwo prawo dostgpu do swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania. ograniczenia
przetwarzania.

Prawo wniesienia skargi

Przystuguje Pafstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. gdy uznaja
Panstwo. iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy rozporzadzenia: Biuro Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (PUODO), ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, telefon: 22 860 70 $6.

Inne postanowienia

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym. wynikajacym z wyzej powolanych
aktow prawnych. Sa Panstwo zobowiazani do ich podania. Konsekwencja niepodania danych jest niemoznosé
zawarcia umowy cywilnoprawnej. Panstwa dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany
w systemie informatycznym PCPR.



Zalyeznik nr 2 do zapytania ofertowego — wzor oferty

(picczed adresowa Wykonawey. tel/fax)

OFERTA / OFERTA CENOWA¥
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Swidnicy

ul. Walbrzyska 15

58-100 Swidnica
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia
LU g ek e e ensonnrvonnsnnediiiecasalBoreenenneconssnnoancanesanrssilhostossirnenssisnssnses
nazwa przedmiotu zamowienia
Ja/My. nize] podPiSANY/Le...ccccirveeiiiciicciiiceeee e dziatajac w imieniu ina
TZECZ +ueeeeeeeteesteseeeeseeseeeseas e eaeeete et e ebeeasaabeeeeeehe e teeabe st enseaReeae e bt eR b ekt ee b e b e e e e e et e ean e e e e eh e e naeeneeneene s
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:
Netto: voovvvievi Z1 fslownie netto .uiuiiii i VAT: ... b T zt
FS W VA T/ e ettt et et ies s et et aaastonanasessosasasossosassnssesonanessosessansonntsionsassiasesssssesssansasnnane
Brutto: ......eiiiiiil ZE JSI0WNIE BIBLOY + o e e vt ettt e e e et e e e ettt e e e e e et e e

2. Okreslenie innych kryteriow wyboru oferty™®..... ..o

3. Przedmiot zamowienia wykonamy w terminie do ..............cocoiiiiiiiiiin

4. Oswiadczamy. iz uwazamy sie za zwigzanych z niniejsza oferta przed okres 30 dni liczac od
daty wyznaczonej na skladanie ofert.

5. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy i
zobowigzujemy sie. w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej. do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam(y), ze zapoznatem(lismy) si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia, nie wnosimy do
nich zadnych uwag i uznaj¢(emy) si¢ za zwigzanego(ych) okreslonymi w nim postanowieniami.

7. Oswiadczam(y). iz:
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1) przedmiot prowadzonej przeze mnie (przez nas) dziatalnosci jest tozsamy
z przedmiotem zamowienia,

2) posiadam(y): uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci. lub czynnosci
(jezeli ustawy nakladajz obowigzek takich uprawnien), niezbedna wiedze
1 doswiadczenie oraz dysponuje(emy) potencjatem finansowym, technicznym
i kadrowym zapewniajacym rzetelne wykonanie zaméwienia.

3) akceptujemy warunki platnosei oraz wzoér umowy,

4) nic zostalo wobec mnie/nas wszczete postepowanie o ogloszenie upadtosei, lub

likwidacji,

5) wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w RODO! wobec 0s6b fizycznych,

od ktoérych dane osobowe bezposrednio, lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
0 udzielenie zaméwienia w niniejszym postepowaniu’.

6) w przypadku ewentualnego zaistnienia koniecznosci przetworzenia danych. o ktérych
mowa w Rozporzadzeniu RODO o$wiadezam. ze dysponuje stosownymi gwarancjami
wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych. tak aby ewentualne
przetwarzanie spetniatlo wymogi Rozporzadzenia RODO i chronito prawa osob, ktorych
dane dotycza.

7) ze zapoznalem(lismy) si¢ z tre$cia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
obowigzujacego w PCPR w Swidnicy.

Osoba upowaznia do kontaktu z Zamawiajacym jest

(imi¢ i nazwisko, nr telefonu, e-mail)

Zalaczniki: .................

Data i podpis i piecze¢ osoby upowazniong;
do podpisywania oferty

* dotyczy, gdy przy wyborze najkorzystniejszej oferty cenowej oprocz kryterium ceny, brane jest pod uwage inne
kryterium wyboru oferty.

") Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 2016
r.poz. 119 nr 1 ze zm.).
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Zalycznik nr 3 do zapytania ofertowego — o$wiadczenie Wykonawey

..................................

(Wykonawca)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Skiadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ...........®

o$wiadczam. ze spetniam warunki dotyczace:

l.

2.

[F8]

zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym:

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej. o ile
wynika to z odrebnych przepisow:

sytuacji ekonomicznej lub finansowe;;

zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

(*) nalezy wpisaé¢ nazwe przedmiotu zaméwienia

.........

(podpis osoby uprawnionej

(miejscowosc)



Zalycznik nr 5 - wzoér protokotu

ZOR2I10........ccveveen.
Znak sprawy Swidnica. dnia ...l

Protokdl z przeprowadzonego postepowania, o wartosci szacunkowej
nie przekraczajgcej 130.000 zl netto

1. Przedmiot zamdwienia:
CPV ......

2. Wartos$é szacunkowa zamowienia:
netto  .oveeeeeeeeeennn, PLN, ustalona w dniu ................ przez ...........

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury: zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe, W dniu .....cccccoeoeeiinnnn, zostalo skierowane do nastepujgcych
wykonawcow pismem/ faksem/droga elektroniczna:

D)

/mazwa i adres wykonawcy/
)
)
4. Liczba uzyskanych ofert........................... od Wykonawcow:

L) o oferta pisemna/ elektroniczna/fax* z dnia..........ococovvvveveveron.
2) e, oferta pisemna / elektroniczna/fax* z dnia..........cocoovevevevvvvvvvon,
3 oferta pisemna / elektroniczna/fax* z dnia.........ooevveeeeevevevnonni,

/nazwa i adres wykonawcy/

5. Wymogi formalne zlozonych ofert:

Nr

‘a i Spelnia/ ragi
Oferty Nazwa i adres firmy peinia Uwagi

nie spelnia

6. Informacja o wykluczeniu wykonawcow, odrzuceniu ofert:



7. Porownanie ofert:

Kryteria wyboru Liczba B o
uzyskanych
L.p. | Nazwa i adres firmy/osoby Cena Pozostale punktéw Uwagi
brutto kryterium.....
|
8. Zastosowane kryteria oceny ofert i sposob przyznania punktacji: .....................
9. Najkorzystniejsza oferta:
Nazwa Wykonawcy
AT .t e s
Cenabrutto- .......cooevveviiiinenn. zt
Nalezny podatek VAT w wysokosci - ............ zh, - %
Cenanetto - ........... G eeenecnead zt.

10. Uzasadnienie wyboru:

....................................

(daté i podpis)

Zatwierdzam wybor Wykonawcy

...........................................................

data i podpis Kierownika Zamawiajacego
Zalaczniki:

1) Potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego. lub potwierdzenie wyslania do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow.
2) Zlozone oferty wykonawcow.



