Zarządzenie nr  36/2012
dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Świdnicy
z dnia  31 grudnia 2012 roku

w sprawie wprowadzenia znaku graficznego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie          w Świdnicy i zasad jego stosowania.
            Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Świdnicy przyjętego Uchwałą Nr 215/2012 Zarządu Powiatu w Świdnicy z dnia                       19 stycznia 2012 r. zarządzam, co następuje :

§ 1. 1.Wprowadza się znak graficzny Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Świdnicy zwanego dalej PCPR, którego celem jest stworzenie rozpoznawalnego wizerunku, określenie dozwolonych sposobów korzystania z niego, a także stworzenie jednolitych standardów komunikacji wizualnej.

2.Znak graficzny PCPR stanowi własność PCPR.

3. Szczegółowe wytyczne i wzorce znaku graficznego zawarte są w „Księdze Identyfikacji Wizualnej ‘’ zwana dalej KIW stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

4. Zasady określone w KIW stosuje się do wszystkich druków, dokumentów, materiałów promocyjnych oraz oznaczeń zewnętrznej i wewnętrznej dokumentacji PCPR,                                 z zastrzeżeniem ust. 5.

5. Znak graficzny PCPR zawarty w KIW jako czarno-biały może być publikowany przez drukarki czarno- białe.

§ 2. 1. Znak graficzny PCPR winny zawierać następujące rodzaje nośników:

a) pisma wychodzące do jednostek i  podmiotów zewnętrznych,

b) zaświadczenia potwierdzające udział w szkoleniach,

c) zaproszenia,

d) dyplomy, 

e) podziękowania, listy gratulacyjne

f) broszury,

g) banery, 

h) informatory,

i)  ulotki,

j) plakaty,

k) ogłoszenia prasowe, internetowe i telewizyjne,

l) strona internetowa,

m) materiały konferencyjne,

n) prezentacje mutlimedialne, filmy, itp.

o) wizytówki.

2. Dopuszcza się możliwość umieszczenia znaku graficznego PCPR na innych dokumentach jeżeli jest to uzasadnione ważnymi względami.

3. Znak graficzny PCPR należy umieszczać w wielkości zapewniającej czytelność i w miejscu zapewniającym jego właściwe wyeksponowanie z zastrzeżeniem ust. 4.

4. Znak graficzny PCPR na dokumentacji stanowiącej pisma wychodzące do jednostek                   i  podmiotów zewnętrznych winien znajdować się w lewym górnym rogu zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik do nr 2 do niniejszego zarządzenia.

§ 3. 1.Wprowadza się Papier firmowy PCPR, który stanowi załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.

2. Wszystkie treści dokumentów drukowanych na wzorze Papieru firmowego winny być drukowane na białym papierze.

3. Kolejne strony dokumentów tworzonych na Papierze firmowym powinny być białe bez nadruku nagłówka i stopki.

§ 4. 1. Materiały przygotowane przed wejściem w życie niniejszego zarządzenia                          i nie spełniające wymogów określonych w KIW wykorzystuje się do czasu wyczerpania nakładu, jednak nie dłużej niż do dnia 30 czerwca 2013 roku. 

2. Oznakowanie wewnętrzne PCPR zostanie dostosowane sukcesywnie, w miarę zlecania nowych lub koniecznej wymiany starych elementów identyfikacji wizualnej PCPR.

§ 5. Odpowiedzialność za prawidłowe stosowanie znaku graficznego PCPR oraz zapoznanie pracowników z niniejszym zarządzeniem ponoszą kierownicy Zespołów . 

§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 2 stycznia 2013 r.  

