ZESPOL FINANSOWO-KSIEGOWY

Zadania

Do zadan Zespotu finansowo-ksiegowego nalezy, w szczegdlnosci:
Do zadan Zespotu nalezy:

opracowywanie dokumentacji finansowej (zaktadowy plan kont, instrukcja obiegu dokumentéw
finansowych),

opracowanie projektéw budzetu, nadzér nad realizacjg budzetu,

prowadzenie rachunkowosci oraz gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
zasadami,

prowadzenie sprawozdawczosci i ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkoéw,
planowanie i realizacja wydatkéw osobowych oraz prowadzenie dokumentacji ptacowej,
obstuga Panstwowego Funduszu Rehabilitacji oséb Niepetnosprawnych,

przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji,

sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

kontrola sposobu realizacji uméw zawartych przez powiat z zakresu pomocy spotecznej oraz w
zakresie rehabilitacji zawodowej i spotecznej,

windykacja odptatnosci za pobyt dzieci w rodzinach zastepczych,

prowadzenie akt i spraw osobowych,

wystawianie zaswiadczen o zatrudnieniu, legitymacji stuzbowych i prowadzenie stosownych
rejestréw,

prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczgcych nawigzania i rozwigzania stosunkéw pracy,
przebiegu pracy, nagrdéd jubileuszowych, sporzadzania sprawozdan statystycznych.

Kontakt

ul. Watbrzyska 15, 58-100 Swidnica, godziny urzedowania: 07:15 - 15:15.



