ZESPOL FINANSOWO-KSIEGOWY

Zadania

Do zadan Zespotu finansowo-ksiegowego nalezy, w szczegdlnosci:
Do zadan Zespotu nalezy:

obstuga finansowo - ksiegowa Centrum,

obstuga finansowo- ksiegowa rachunkéw wyodrebnionych do prowadzenia operacji finansowych ze
srodkéw PFRON oraz innych programéw realizowanych przez Centrum,

dokonywanie operacji finansowych zwigzanych z wyptatg naleznych swiadczen i dofinansowan
klientom Centrum,

bilansowanie potrzeb z zakresu pomocy spotecznej, pomocy osobom niepethosprawnym i pieczy
zastepczej,

sporzgdzanie sprawozdah finansowych,

sporzadzanie wnioskéw o dokonanie zmian w planie wydatkéw Centrum,

opracowywanie projektéw budzetu Centrum poprzez uwzglednianie potrzeb rzeczowych i
finansowych dotyczacych realizowanych zadan,

biezaca analiza wydatkéw i dochoddw budzetowych realizowanych przez Centrum,

prawidiowe i terminowe dokonywanie rozliczeh naleznosci i zobowigzan,

opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora Centrum,
dotyczgcych miedzy innymi polityki rachunkowosci,

powadzenie ewidencji sSrodkéw trwatych i pozostatego wyposazenia oraz zmian w tym zakresie,
przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

prowadzenie spraw dotyczgcych egzekucji naleznosci dtuznikéw Centrum,

prowadzenie spraw zwigzanych z warsztatami terapii zajeciowej, w tym sporzadzanie umow,
przeprowadzanie kontroli i przekazywanie i rozliczanie srodkéw finansowych przeznaczonych na ich
dziatalnos¢,

sporzadzanie not ksiegowych w zakresie wydatkéw dotyczacych wynagrodzeh ponoszonych przez
gminy za pobyt dzieci w pieczy zastepczej,

udziat we wskazanych przez Dyrektora kontrolach,

dokonywanie identyfikacji i oceny ryzyka wystepujgcego podczas realizacji zadan i przedktadanie
go Dyrektorowi,

ochrona danych osobowych klientéw Zespotu, udostepnianie na wniosek informacji publicznych,

przygotowywanie i przekazywanie zgromadzonych dokumentéw do Archiwum Zaktadowego,
archiwizacja danych, wspoétpraca z innymi Zespotami Centrum,

wykonywanie innych prac i poleceh stuzbowych zleconych przez Dyrektora.



Kontakt

ul. Watbrzyska 15, 58-100 Swidnica, godziny urzedowania: 07:15 - 15:15.



